PROVEEDOR - DILIGENCIAMIENTO DE SOLICITUD

1. Al proveedor le llega un correo electronico de bienvenida con las credenciales de

acceso, video tutorial y nuestro contacto.
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io y contrasefia para que ingrese al sistema y compiete los documentos solicitados:

El proveedor debe ingresar a la plataforma con el usuario y contrasefa recibidos, a

través de la URL en el mensaje (https://vendormaster.holcimvmp.com/).

El explorador mas compatible con la plataforma es Microsoft Edge. Este también

permitira guardar su contrasefa y usuario.

https://vendormaster.holcimvmp.com/login
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Bienvenido

Correo electronico

pruebaplataformaalta@gmail.com

Contrasefia

E= Espafiol

Iniciar sesién

Olvidé mi contrasefia


https://vendormaster.holcimvmp.com/

3. Una vez el proveedor ingresa a la plataforma, le aparece la siguiente pantalla, con la
solicitud lista para el diligenciamiento.
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Importante: Si por el PSCS el proveedor es de riesgo alto y debe precalificar, la primera
pantalla del proveedor tendra la opcion de seleccionar el Moédulo de Alta de proveedores
o el Médulo de Precalificacion. El proveedor debe seleccionar el Médulo de Alta para
tener la vista del formulario.

Hola pruebaplataformaO@gmail.com

¢Qué deseas hacer hoy?

Alta de proveedores - Latam

Precalificacién de
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En este modulo encontrara los
cuestionarios relacionados con el proceso
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El proveedor debe también avanzar en lo requerido en modulo de Precalificacion, para
ser activado completamente.

Cualquier duda respecto al proceso de precalificacion debe ser remitida a:

p2p-precalificacion@holcim.com

El proveedor debe completar la informacion en el apartado “Documentos proveedores
nacional” y cargar la documentacion requerida.
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Declaro que he leise y ACEPTO el Codiga de Conducta Profesional para Provess

Importante:

e Para que los documentos queden cargados en la plataforma. Luego de
seleccionar el archivo, el proveedor debe dar clic en el botén “cargar”
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e Los documentos y campos requeridos varian de acuerdo al pais y tipo de
proveedor (nacional o extranjero). Cada pais tiene los documentos y campos
segun las regulaciones gubernamentales y necesidades del negocio.
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Si se posiciona el cursor encima del icono “i" la plataforma arrojara informacién
adicional acerca del campo.
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6. La solicitud quedaria en estado “Pendiente MDM”. En el transcurso de 12 horas habiles
el equipo de Vendor Master generaria el nimero de proveedor en SAP y/o reportaria
novedades.
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Bienvenido a Holcim Pendiente MDM

Estamos complacidos de trabajar con ustedes

De presentar inconvenientes o dudas en el proceso, el proveedor puede escribir al email:
Latam-documents.vendors@holcim.com
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