
PROVEEDOR - DILIGENCIAMIENTO DE SOLICITUD

1. Al proveedor le llega un correo electrónico de bienvenida con las credenciales de
acceso, video tutorial y nuestro contacto.

2. El proveedor debe ingresar a la plataforma con el usuario y contraseña recibidos, a
través de la URL en el mensaje (https://vendormaster.holcimvmp.com/).

El explorador más compatible con la plataforma es Microsoft Edge. Este también
permitirá guardar su contraseña y usuario.

https://vendormaster.holcimvmp.com/


3. Una vez el proveedor ingresa a la plataforma, le aparece la siguiente pantalla, con la
solicitud lista para el diligenciamiento.

Importante: Si por el PSCS el proveedor es de riesgo alto y debe precalificar, la primera
pantalla del proveedor tendrá la opción de seleccionar el Módulo de Alta de proveedores
o el Módulo de Precalificación. El proveedor debe seleccionar el Módulo de Alta para
tener la vista del formulario.



El proveedor debe también avanzar en lo requerido en módulo de Precalificación, para
ser activado completamente.

Cualquier duda respecto al proceso de precalificación debe ser remitida a:
p2p-precalificacion@holcim.com

4. El proveedor debe completar la información en el apartado “Documentos proveedores
nacional” y cargar la documentación requerida.

Importante:

● Para que los documentos queden cargados en la plataforma. Luego de
seleccionar el archivo, el proveedor debe dar clic en el botón “cargar”

● Los documentos y campos requeridos varían de acuerdo al país y tipo de
proveedor (nacional o extranjero). Cada país tiene los documentos y campos
según las regulaciones gubernamentales y necesidades del negocio.

mailto:p2p-precalificacion@holcim.com


● Si se posiciona el cursor encima del ícono “i” la plataforma arrojará información
adicional acerca del campo.

5. Una vez el proveedor complete la solicitud debe dar clic en “Guardar y enviar”.



6. La solicitud quedaría en estado “Pendiente MDM”. En el transcurso de 12 horas hábiles
el equipo de Vendor Master generaría el número de proveedor en SAP y/o reportaría
novedades.

De presentar inconvenientes o dudas en el proceso, el proveedor puede escribir al email:
Latam-documents.vendors@holcim.com

mailto:Latam-documents.vendors@holcim.com

